[image: image1.jpg]


    Ricardo Antonio Escobedo Chávez            

 Las Secretarias #4481, Puente Alto 

 Santiago    
73783358 – 3143660                                                                                

escobedo_ricardo1985@hotmail.com 

OBJETIVO LABORAL

Incorporarme a una empresa que me permita  desarrollar y aplicar mis conocimientos, con el objetivo de aportar al desarrollo y crecimiento de ésta, a través de profesionalismo, experiencia,  responsabilidad, honestidad y compromiso.
EDUCACIÓN

1992 - 1999  Enseñanza Básica, completa, en Liceo Ingeniero Militar Juan Mackenna  O´ Reilly. Puente Alto
2000 - 2003  
  Enseñanza media, completa, en Liceo Ingeniero Militar Juan Mackenna O´ Reilly. Humanista – Científico. Puente Alto
2004
Técnico en diseño grafico publicitario, incompleto, en Centro de formación técnica Esane. 
2010 – 2012  Técnico en administración de empresas, Titulado en Centro de formación técnica Laplace.

OTROS ESTUDIOS 

2004 – 2005
  Curso de administración de empresas mención en computación, Curso aprobado en Instituto Incedec. 

2006 Curso desarrollo para calidad de vida y manejo del estrés, instituto quintaera.
EXPERIENCIA LABORAL

CONSTRUCTORA PEHUENCHE LTDA
Cargo


: Administrativo de Recursos Humanos
Rubro


: Constructora 
Periodo

: Julio 2012 - Actual
Responsabilidades
: Preparación de archivadores de obras en ejecución con copia de los contratos, renovaciones, charla de inducción, Reglamento interno, AFC. Ingreso de licencias medicas a sistema payroll, envió de cartas de aviso a trabajadores, envió de cartas a inspección del trabajo, termino de servicios con AFC. Realización y pago de finiquitos. Reunir la documentación requerida por la inspección del trabajo para citación a comparendos entre otras funciones que implican el cargo. 
CONSTRUCTORA PEHUENCHE LTDA
Cargo


: Practica Profesional Administración de empresas 
Rubro


: Constructora
Periodo

: Abril 2012 – Julio 2012
Responsabilidades
: Practica profesional en el Departamento de Recursos Humanos área de bienestar, gestión y tramitación de créditos por CCFA, tramitación de licencias medicas, tramitación de DIAT. Incorporación de cargas familiares a CCFA. Solicitud de pagos de natalidad, incorporación de cargas a seguro medico, pago a prestadores de seguros, inscripción cursos sence, análisis detalle de facturas, ingreso y pagos de reembolsos médicos, entrega de certificados de horarios, renta y antigüedad solicitados por los trabajadores, incorporación de trabajadores y cargas a fonasa. Incorporación a seguros médicos y dentales.
SENDA URBANA S.A 
Cargo


: Monitor 
Rubro


: Consultora 
Periodo

: Septiembre 2011 – Diciembre 2011 
Responsabilidades
: Verificar que los usuarios del transporte publico validaran su pasaje en la zona paga asignada. Reemplazo por 2 semanas  supervisor de zona paga periodo de vacaciones. 

Cargo


: Supervisor 

Rubro


: Consultora

Periodo

: Enero 2012 – Marzo 2012 

Responsabilidades
: Supervisor  de zona  paga  asignada, velando por el  correcto funcionamiento de la zona, registro de asistencia  de monitores, entrega  de uniformes. Información  a usuarios, verificación  del pago por parte de los usuarios.  Reemplazo de  chofer por 2 semanas,  ruta de  entrega y  retiro de validadores en zonas norte, suroriente, y poniente de Santiago.
COMERCIAL CONFISUR S.A 
Cargo


: Administrativo – Operador de sistemas 
Rubro


: Distribuidora de Confites 
Periodo

: Junio 2011 – Julio 2011 
Responsabilidades
: Ingreso de las órdenes de compras, ingreso de códigos para los productos nuevos, asignación de descuentos, Verificación de quiebres de stock, facturación de los pedidos ingresados, realizar ruteo de transportes para despacho, impresión de facturas, preparación de facturas por zonas para su posterior entrega en bodega. 
SENDA URBANA S.A

Cargo


: Monitor
Rubro


: Consultora 
Periodo

: Abril 2011 – Mayo 2011 
Responsabilidades
: Verificar que los usuarios del transporte publico validaran su pasaje en la zona paga asignada. Entrega de información a usuarios.

COMERCIAL CONFISUR S.A 

Cargo


: Administrativo 

Rubro


: Distribuidora de Confites 

Periodo

: Enero 2011 – Marzo 2011

Responsabilidades
: Digitación de diferente documentación, ingreso  de  facturas y boletas a sistema interno, creación de planillas, creación e ingreso de nuevos clientes  en base de datos. Orden de archivos y carpetas. Apoyo en gestión de inventarios tanto en bodega como en los distintos locales dentro y fuera de la región metropolitana.
XINERGIA LABORAL

Cargo


: Monitor Informativo y seguridad. 
Rubro


: Consultora
Periodo

: Agosto 2010 – Diciembre 2010
Responsabilidades
: Entregar información a usuarios en relación al funcionamiento del  sistema de transporte, corroborar la validación de los pasajes de los usuarios. Mantener el orden y seguridad de la zona paga asignada. 

OUTSORCING INCOSEC 

Cargo


: Ayudante de Bodega

Rubro


: Consultora

Periodo

: Mayo 2010 – Julio 2010

Responsabilidades
: Contratado por tres meses para trabajar en empresa Amway (Distribuidora de cosméticos y perfumes) Recepción de productos, orden y limpieza de bodega, preparación de pedidos. 

FALABELLA RETAIL
Cargo


: Asistente de tienda nocturno
Rubro


: Retail
Periodo

: Mayo 2005 – Diciembre 2005
Responsabilidades
: Ordenar vestimentas y muebles  de las distintas secciones,  arreglo de vitrinas, preparar gigantografias y carteles de  publicidad de los distintos eventos.
Cargo


: Auxiliar de bodega Abastecimiento
Periodo

: Enero 2006
Responsabilidades
: Etiquetado de productos y vestimentas, recepción de mercadería descarga  de camiones, abastecimiento a  bodegas de los distintos departamentos de la tienda.
Cargo


: Empaquetador y ayudante bodega materiales
Periodo

: Febrero 2006 – Enero 2007 

Responsabilidades
: Atención de  clientes en  cuanto a  la  preparación de regalos y embalaje de productos en empaque central. En bodega de materiales prestar apoyo en cuanto a la recepción, registro de ingreso y egreso de materiales.
Cargo


: Encargado Bodega Materiales
Periodo

: Febrero 2007 – Septiembre 2009

Responsabilidades
: Solicitud de materiales, almacenamiento,  registro a través  sistema interno, registro de entrada y salida de los materiales, realización de inventarios, recepción y abastecimiento a  la tienda.  Mejoramiento en  inventarios, orden  y  limpieza de bodega. Inducciones y  Manejo de personal en temporadas especiales. (Día del niño, Navidad, Temporada Escolar). Apoyo a empaque central.
Cargo


: Asistente Servicio al Cliente

Periodo

: Octubre 2009 – Febrero 2010 

Responsabilidades
: Ingresos y retiros de  productos de servicio técnico, apoyo en área de servicio técnico, registro, envió a sucursales de los productos para su reparación, realización de guías de despachos, recepción de  reclamos, copias  de boletas, realización de notas  de créditos, atención telefónica, códigos  de cambios, cambios de productos, códigos de novios,  listado de novios, recepción de llamados, apertura y cierre de caja en centro de canje de la tienda.
OTROS ANTECEDENTES 
Manejo de PC a nivel intermedio Microsoft office, manejo de programas computacionales citrix, isstec, payroll, Excel nivel intermedio. 
Licencia de conducir clase B.

Movilización propia.
ANTECEDENTES PERSONALES 
Cedula de Identidad
: 16.031.351-k
Nacimiento

: 21 de Abril 1985

Estado Civil

: Soltero

Nacionalidad

: Chilena

Edad


: 27 años
